Zarzadzenie nr 89/2021
z dnia 17 grudnia 2021r.
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie

w sprawie:

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwienn publicznych dla zamodwien,
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2.ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) w Szpitalu
Specjalistycznych w Chorzowie.

§1

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 2.1 Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Specjalistycznego
w Chorzowie zarzadzam, jako obowigzujacy w Szpitalu Specjalistycznym w Chorzowie,
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129) w brzemieniu stanowigcym Zatgcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Zobowigzuje sie Kierownikéw komérek organizacyjnych oraz podlegtych im pracownikéw do
niezwtocznego zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia i jego bezwzglednego
stosowania.

§3

Jednoczesnie traci moc Zarzgdzenie nr 34/2020 z dnia 22 lipca 2020 r. Dyrektora Szpitala
Specjalistycznego w Chorzowie, w catosci oraz Zarzadzenie nr 3/2021 z dnia 14 stycznia
2021 r. Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie wprowadzajgcego do stosowania
druki wnioskéw o udzielnie zamowienia publicznego do 130.000 zt oraz powyzej 130.000 zt.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. , z zastrzezeniem § 5
§5

Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, wszczetych i niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje sie regulacje dotychczasowe.

Dyrektor

Chorzéw, 17.12.2021r.

Mgube. [wher




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie,
Nr 89/2021 z dnia 17 grudnia 2021r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT. 1
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(zwany dalej ,Regulaminem”)

Chiorzow, 17 orudnia 2021 1.




—

§1
ZASADY OGOLNE

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r., poz. 1129, z pozn. zm.), zwanych dalej
,zZamowieniami”.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia |w
sposob
1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie

wykonawcow;
2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.
Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposob zapewniajgcy:
1) najlepszg jako$¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem

zamowienia, w ramach $rodkow, ktore zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego

realizacje, oraz
2) uzyskanie najlepszych efektow zamdwienia, w tym efektéw spotecznych,

srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktdrykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy merytoryczni lub
Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
(zwanego dalej Zamawiajgcym), zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.
Zamowienia wspoétfinansowane ze $srodkéw europejskich Iub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposoéb
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczgcymi zamoéwien wspétfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych, zastosowanie znajdujg
postanowienia wytycznych.
Zaleca sie by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze srodkow komunikacji elektroniczne;j
Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) osoby kierujgce komoérkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do
zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupow,
2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

§2
PLANOWANIE POSTEPOWAN
. Planowanie zaméwien publicznych winno odbywac si¢ na nastepujgcych zasadach:

1) koniecznos¢ wprowadzenia wszystkich planowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych, na ktére zostato ustalone finansowanie; planowanie powinno odbywac
sie przy zatozeniu maksymalnego zakresu potrzeb w celu ograniczenia wielokrotnego
aneksowania umow;

2) zakaz zanizania warto$ci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r., poz.
1129, z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa Pzp — oznacza to konieczno$c¢ tgczenia
wartoéci planowanych zadan, biorgc pod uwage rodzaj zlecanych czynnosci i




mozliwos¢ realizacji zamowienia przez te samg grupe wykonawcow oraz mozliwosé
wykonywania, zlecania lub zaplanowania realizacji w danym roku budzetowym.
Wydatki tozsame rodzajowo w poszczegolnych komdrkach organizacyjnych
podlegajg sumowaniu, zasadne jest przypisanie nadzoru nad wydatkami tozsamymi
rodzajowo konkretnej komorce organizacyjnej;

3) wskazanie przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym
lub miesiecznym.

. Podejmujgc czynnosci zmierzajgce do udzielenia zamodwienia publicznego nalezy

przeprowadzi¢ je w taki sposob, ktory zapewni terminowe przeprowadzenie postepowania

i zrealizowanie zadania.

§3
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komodrka wnioskujgca szacuje

z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo- finansowym.

3) zastosowania wtasciwej formy czynnosci wyboru wykonawcy.

. Kazde postepowanie o udzielenie zamowienia poprzedza ustalenie wartosci

zamowienia (szacunek), ktére dokonuje sig zgodnie z przepisami ustawy Pzp. Podstawg

ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towarow i ustug (netto), ustalone z nalezytg starannoscia.

. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych, albo na
podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (PFU), jezeli przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robo6t
budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane,

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w PFU, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) analiza cen rynkowych;

2) analiza wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego jak rowniez wahan cen rynkowych;

3) analiza cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego;

. Podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia powtarzajgcego sie okresowo, ktorego

przedmiotem jest Swiadczenie zdrowotne, jest tgczna wartos¢ zamowien tego samego

rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem, albo ktérych
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udzielajacy zamoéwienia zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po

udzieleniu pierwszego swiadczenia.

6. W przypadku wystgpienia wyjgtkowej sytuacji niewynikajacej z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamodwienia (np. awaria, nagle zdarzenie), a nie mozna
zachowac termindw na przeprowadzenie procedury, mozliwe jest dokonanie czynno$ci
ustalenia wartosci zamoéwienia drogg telefoniczna, elektroniczng lub poprzez poréwnanie
ofert, z ktorej sporzgdza sie pisemng notatke

7. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania — jezeli przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania — jezeli przedmiotem sg
roboty budowlane.

8. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia.

9. Warto$¢ zamodwienia ustala pracownik merytoryczny, ktory jest odpowiedzialny za
prawidiowos$¢ i rzetelnos¢ szacunku.

10. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac nastepujgco.

1) w postaci notatki stuzbowej i zatgczonej do niej dokumentéw w postaci zapytania
cenowego skierowanego do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,
etc.).

11. Dokument stanowigcy podstawe ustalenia warto$ci zamowienia winien zawiera¢:

1) sposob ustalenia wartosci zamowienia,

2) wartos¢ zamowienia w kwocie netto,

3) stawke podatku VAT, ktéra bedzie miala zastosowanie w zamdwieniu,

4) date ustalenia wartosci zamowienia,

5) podpis pracownika lub innej osoby sporzadzajacej szacunek.

12. Dokonujgc oszacowania wartosci zamowienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania
dotyczace przedmiotu zamowienia, np. termin realizacji, zasady gwarancji, wysokos¢
kar umownych, a takze przeprowadzi¢ analize wptywu wysokosci wagi kryterium
jakosciowego na cene.

13. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w polskich ztotych.

14. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw
na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

§4
WSZCZECIE PROCEDURY
1. Procedura majgca na celu wytonienie Wykonawcy zostaje wszczeta poprzez ztozenie
pisemnego wniosku do Dyrektora Szpitala, (wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 89/2021 z dnia 17 grudnia 2021r. Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w
Chorzowie) - przez komorke organizacyjna, reprezentowang przez:
1) kierownika komarki organizacyjnej lub innego pracownika,
2) pracownikow zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych,




9.

Kazdorazowo przed uruchomieniem procedury pracownik merytoryczny winien

przygotowac oraz ztozy¢ podpisany wniosek do Dzialu Zamdwien Publicznych

i Zaopatrzenia.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) opis przedmiotu zamodwienia (szczegOlowe okreslenie zakresu ustugi i sposobu
realizacji). Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonuje pracownik merytoryczny,
w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreélen, zapewniajgcy zachowanie uczciwe] konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow, uwzgledniajgcy wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2) uzasadnienie potrzeby wszczecia postepowania,

3) dokument stanowigcy podstawe ustalenia wartosci zamoéwienia o ktorym mowa w § 3
ust. 10, zgodnie z § 3 ust. 3-4 regulaminu,

4) szacunkowg wartos¢ zamowienia w PLN wraz dokumentami potwierdzajgcymi sposdb
oszacowania,

5) informacje czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym,

6) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

Whiosek o ktorym mowa w ust. 1, zostaje zatwierdzony przez:

1) Kierownika Dziatu Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia — pod wzgledem formalnym

2) Gtownego Ksiegowego lub inng upowazniong osobe — pod wzgledem finansowym

3) Dyrektora Szpitala lub upowazniong przez niego osobe — zatwierdzenie do realizacj

W celu uruchomienia procedury majgca na celu wylonienie Wykonawcy o warto$ci

szacunkowej przekraczajgcej 130 000,00 zt netto pracownik merytoryczny winien

przygotowac¢ oraz ztozy¢ podpisany wniosek do Dziatu Zamoéwien Publicznych i

Zaopatrzenia zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Procedure, o ktorej mowa § 4 ust. 5 prowadzi powotana przez Dyrektora komisja

przetargowa.

Komisja ma charakter jednorazowy odnoszacy sie do danego postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 osob, w tym przewodniczacego, zastepcy

przewodniczacego i sekretarza komisji.

Szczegotowy zakres zadan komisji i kompetencji poszczegdinych jej czionkéw w

postepowaniach okreéla regulamin komisji, stanowigcy zatgcznik nr 5.

10. W przypadku stwierdzenia we wniosku wraz z zatgcznikami brakéw, btedow Iub

11.
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niescistosci Dziat Zamowien zwraca ten wniosek wskazujac braki lub bledy.

Wszczecie postepowania, w przypadkach zamoéwienn dodatkowych, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w momencie opracowywania zestawienia potrzeb i w przypadkach
awaryjnych nastepuje na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora Szpitala wniosku,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Dziatu Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia potwierdza otrzymanie wniosku poprzez
przybicie pieczeci z data wptywu.

§5
WYBOR WYKONAWCY
Rozpoczecie procedury wytonienia Wykonawcy dokonuje sie dopiero po zatwierdzeniu

wniosku przez Dyrektora.



2. Dla wartosci nieprzekraczajacej 5 000 zt netto, czynnos¢ wyboru wykonawcy dokonuje
uprawniony pracownik samodzielnie lub poprzez Dziat Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia. Nie przewiduje sie wymagan co do formy czynnosci wyboru wykonawcy.

3. Dla wartosci zamoéwienia powyzej 5 000 zt netto - czynnos¢ wyboru wykonawcy
przeprowadza odpowiednio albo uprawniony pracownik samodzielnie albo Dziat
Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia w jednej z nastepujgcych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Szpitala;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego bezposrednio do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem, ze w przypadku braku mozliwosci
przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw, dopuszcza sie
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow;

4) poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu w innej formie np. publikacii
ogtoszenia w prasie, w tym prasie branzowej z zakresu przedmiotu zamdwienia.;

5) w uzasadnionych przypadkach poprzez zaproszenie do zlozenia oferty jednego
wykonawce w przypadku, gdy istnieje tylko jeden wykonawca zdolny do realizacji
danego zamodwienia i nie istnieje rozwigzanie alternatywne;

4. Dla wartoéci zamowienia powyzej 30 000 zi netto czynnosci wyboru wykonawcy
dokonuje sig zgodnie z zapisami ust. 2 z obowigzkiem publikacji zapytania ofertowego
na stronie internetowej Szpitala, z wytagczeniem przypadku wymienionego w ust. 2 pkt.
5).

5. Po upublicznieniu zapytania ofertowego, mozna poinformowaé o wszczeciu postepowania
znanych sobie wykonawcow.

6. Procedure w trybie zapytania ofertowego dla zamoéwien powyzszej 30 000,00 zt
netto prowadzi wylacznie Dzial Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia;

7. W przypadku zamoéwien finansowanych ze $rodkéw unijnych o wartosci powyzej
50 000,00 zt netto koniecznym jest zamieszczenie ogloszenia w bazie konkurencyjnosci.

8. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia (OPZ), w tym kod CPV,

2) wymagany termin wykonania zamowienia,

3) minimalny okres gwarancji i rekojmi, jezeli dotyczy,

4) wykaz wymaganych dokumentow, jezeli dotyczy;

)

)

5) warunki udziatu w postepowaniu, jezeli dotyczy;
6) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, przy czym jego
wysoko$¢ nie moze by¢ wyzsza niz 5,0% warto$ci zamdwienia, jezeli dotyczy;
7) inne informacje istotne dla sporzgdzenia oferty lub realizacji zamowienia,
w szczegolnosci dotyczace obowigzkow wykonawcy zwigzanych z realizacjg
zamowienia,
8) kryteria oceny ofert;
9) podstawowe warunki realizacji zamowienia (tj. wzor umowy lub istotne postanowienia
umowne);
10) informacje o sposobie przygotowania i ztozenia oferty, w szczegdlno$ci wzoér
formularza ofertowego;
11) informacje o terminie sktadania i otwarcia ofert.
9. Warunki udziatu w postepowaniu powinny by¢ mierzalne i sprawdzalne.
10. W przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 30 000,00 zt
netto, kryteriami oceny ofert moze by¢ cena i inne kryteria (np. odnoszace sie do
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jakoéci realizacji przedmiotu zamoéwienia np. do$wiadczenie osob wykonujgce ustugi,

czas przystgpienia do realizacji zlecenia, dostepno$é osob wykonujgcych ustugi poza

standardowym czasem pracy).

11. Sktadanie i otwarcie ofert w trybie zapytania ofertowego moze nastgpi¢ w terminie nie
krotszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia umieszczenia ogtoszenia na stronie
internetowe;.

12. Wykonawca do 3 dni od dnia wszczecia postgpowania, moze zwrocic sig
do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy niezwtocznie
podejmuje decyzje dotyczgca:

1) terminu sktadania i otwarcia ofert,

2) modyfikacji tresci zapytania ofertowego,

3) udzielenia wyjasnien.

Brak odpowiedzi oznacza podtrzymanie stanowiska zawartego w zapytaniu ofertowym.

13. Oferty ztozone w postepowaniach podlegajg weryfikacji;

14, Podczas badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdac od wykonawcow:

1) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

2) uzupetnienia o$wiadczen i dokumentow.

14. Zamawiajacy poprawia w ofercie, ktéra podlega ocenie:

1) oczywiste omytki pisarskie i omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek, przy czym poprawa tych omylek nie moze
wigzac sie z uzgodnieniem tresci oferty z wykonawca;

2) inne omyiki polegajace na niezgodnoéci oferty z ogtoszeniem lub zaproszeniem,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajgcy wyznacza wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym
terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

15. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizsza cena, w przypadku w ktérym cena jest jedynym kryterium, zostaly
zlozone dwie lub wiecej o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw do
ztozenia oferty dodatkowej.

16. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, zamawiajgcy moze:

1) wzywaé wykonawce, ktory zlozyt oferte zgodng z wymogami dotyczacymi realizacji
zamoéwienia do zlozenia oferty dodatkowej lub przeprowadza negocjacje,
informujgc jednoczesnie o wysokosci srodkéw przeznaczonych na sfinansowanie
zamowienia
lub

2) na podstawie decyzji Dyrektora zwigkszy¢ kwotg przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia do wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty, pod warunkiem, iz wartosc
netto oferty najkorzystniejszej nie przekroczy 130 000 zt netto

17. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania
zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w bazie konkurencyjnoSci
(jesli dotyczy).

18. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajagcy moze ponownie zbadac¢ oferty i ustalic oferte najkorzystniejsza
z pozostatych ofert i zawrze¢ umowe z tym wykonawca.
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19. Zawiadomienie o uchyleniu si¢ wykonawcy od zawarcia umowy i wyborze oferty
najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert publikuje sie w miejscu publikacii
ogtoszenia o zamdwieniu, a w przypadku braku publikacji postepowania przesyta sie do
wszystkich uczestnikow.

20. Jezeli zamawiajgcy przewidziat sktadanie ofert czgSciowych, regulacje niniejszego
regulaminu stosuje sie odpowiednio do kazdej czesci.

21. Zamawiajgcy odstepuje od publikacji ogtoszenia w uzasadnionych przypadkach za
zgoda Dyrektora.

22. Zamawiajgcy odstepuje od rozstrzygnig¢cia lub prowadzenia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty zgodnej z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym lub
zaproszeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia z zastrzezeniem ust. 16.

3) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 16 ust. 1 nie uzyskano obnizenia ceny, ktére
umozliwia dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

4) wartosc¢ netto oferty najkorzystniejszej jest rowna lub wieksza od 130 000 zt;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec;

6) srodki, ktore zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie cafosci lub czeéci zamoéwienia,
nie zostaly mu przyznane;

7) wystapity inne uzasadnione przyczyny, w szczegolnoéci takie, ktére miaty lub mogly
mie¢ wptyw na konkurencyjnosc postepowania.

23. Zawiadomienie o odstapieniu od rozstrzygniecia lub prowadzenia postepowania wraz

z uzasadnieniem publikuje sie¢ w miejscu publikacji ogtoszenia o zamowieniu,

a w przypadku braku ogtoszenia przesyta sie wszystkim uczestnikom postepowania
24. Udzielenie zamoéwienia w formie negocjacji z jednym Wykonawcq moze nastapi¢ na
pisemny, uzasadniony wniosek uprawnioneqo pracownika samodzielnie lub Dziatu

Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia, wymagajacy zatwierdzenia Dyrektora, jezeli:

1) realizacja zamowienia jest mozliwa tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wytacznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,

2) udzielenie zamodwienia jest wymagane:

a) natychmiastowo, z uwagi na ochrong zycia, zdrowia, bezpieczenstwa publicznego
lub zapobiezenia szkodzie w mieniu,

b) w celu zapobiezenia skutkom zdarzenia losowego zagrazajgcego zyciu lub
zdrowiu, bezpieczenstwu lub grozgcymi powstaniem znacznej szkody,

c) w celu zapobiezenia prawdopodobnemu zdarzeniu wywotanemu przez czynniki
zewnetrzne, moggce zagraza¢ zyciu lub zdrowiu lub grozgcemu powstaniem
szkody,

d) natychmiastowo ze wzgledu na wystagpienie sytuacji awaryjnych, nie zawinionych
przez Zamawiajgcego lub ktorych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie mogt
przewidziec,

3) zachodzg przestanki analogiczne do tych, ktére uprawniajg do udzielenia
zamowienia publicznego w trybie z wolnej reki na podstawie ustawy Pzp
obowigzujacej w dniu udzielenia zamowienia,

4) wykorzystanie srodkow finansowych na realizacje zamowien publicznych zwigzane
jest z obowigzkiem stosowania innych zasad lub wytycznych (np. $rodki pochodzace




25.

26.

z Unii Europejskiej, Goérnoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii, rézne fundusze celowe
itp.)

5) dotyczy postepowania, ktorego przeprowadzenie lub przygotowanie powierzono
innemu podmiotowi na podstawie ustawy,

6) zachodzg inne uzasadnione okolicznosci.

W _ celu przeprowadzenia negocjacji niezbedne jest przygotowanie zaproszenia

do negocjacii, ktére obejmuje co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zaméwienia (OPZ), w tym kod CPV;

2) wymagany termin wykonania zamowienia,

3) minimalny okres gwarancji i rekojmi, jezeli dotyczy,

4) wykaz wymaganych dokumentow, jezeli dotyczy;

5) warunki udziatu w postepowaniu, jezeli dotyczy;

6) informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, przy czym jego
wysoko$¢ nie moze by¢ wyzsza niz 5,0% wartoéci zamowienia, jezeli dotyczy;

7) podstawowe warunki realizacji zamowienia (tj. wzoér umowy lub istotne postanowienia
umowne);

8) informacje o terminie, sposobie oraz miejscu negocjaciji,

9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ i przekazywania korespondencji.

Zaproszenie do negocjacji, zawierajgce informacje o ktorych mowa w pkt. 25, kieruje sie

do wybranego wykonawcy.

§6

UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory spetni wymogi postawione w postepowaniu
oraz zaoferuje najnizszg cene lub ztozy oferte najkorzystniejszg, uwzgledniajac rowniez
inne kryteria oceny ofert, jezeli zostaty podane w ogtoszeniu.
Udzielenie zamowienia o warto$ci przekraczajgcej kwote 30 000,00 zt netto wymaga
zawarcia umowy w formie pisemnej z zastrzezeniem przepisow ustawy Kodeks
cywilny.
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych | parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.
Umowe podpisuje Dyrektor lub inna upowazniona osoba.

§7
ZASADY DOKUMENTACJI

Kazdorazowe udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), musi by¢ poprzedzone zarejestrowaniem
wniosku, o ktorym mowa w § 4 ust.1 niniejszego Regulaminu.
Dziat Zamowien Publicznych | Zaopatrzenia prowadzi rejestr wnioskow, o ktérym mowa
w ust1 ktéry zawiera nastepujgce informacje dotyczgce danego zamoéwienia:

1) liczbe porzadkowa;

2) date rejestracji wniosku;

3) nazwe zamowienia,

4) rodzaj (ustuga, dostawa, roboty budowlane);

5) wartos¢ zamowienia netto;

6) nazwe, dane kontaktowe potencjalnych wykonawcow (adres, numer telefonu, adres

e-mail)




M udo

7) nr i date zawarcia umowy (jezeli jest zawarta) lub nr i kwote faktury.

18 Dla wartosci zamoéwienia powyzej 30.000 zt netto Dziat Zamowienn Publicznych

i Zaopatrzenia sporzadza protokot ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

. Faktura potwierdzajgca udzielenie zamowienia publicznego powinna by¢é opisana

w nastepujacy sposob: ,Zamdwienie publiczne ponizej progu stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 11.09.2019 r. - na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1, Nr sprawy
...". Pod wzgledem merytorycznym fakture opisuje osoba odpowiedzialna za realizacje
umowy lub osoba wnioskujgca o realizacje zamowienia

. Dokumentacija prowadzoneqo postepowania powinna co najmniej obejmowac:

1) wniosek o udzielenie zamowienia;

2) dokumentacje dot. czynnosci wyboru wykonawcy;
3) protokét (jesli dotyczy);

4) umowe

. Peing Dokumentacje 2z przebiegu postepowania, przechowuje Dziat Zamowien

Publicznych i Zaopatrzenia przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

§8
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Szpitala moze podjg¢ decyzje

o odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

. Do udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, koniecznym jest

wystapienie do Dyrektora z wnioskiem na wyrazanie zgodny na odstgpienie od
stosowania Regulaminu. We wniosku nalezy wskaza¢ okolicznoséci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Wniosek przechowuje sie przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegolinosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania zamowien wspoffinansowanych
ze $srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022r.
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Znak sprawy

Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych (...)

Chorzoéw, dnia

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego*
o wartosci powyzej 130 000 ztotych

* Warunkiem ostatecznego przyjecia wniosku przez Dziat Zamowien Publicznych jest jego kompletno$é¢ pod
wzgledem formalnym (wypetnione pola oraz wymagane podpisy).

1 Tytut
2 Opis przedmiotu zamoéwienia
3 Uzasadnienie udzielenia
zamowienia publicznego
4 Dzial/ Pracownik wnioskujgcy
o przeprowadzenie postepowania
Pracownik odpowiedzialny za
5 opis przedmiotu postepowania
oraz oszacowanie wartosci
a Szacunkowa warto$¢é zamowienia
) w ztotych netto
7 Wysokos¢ stawki podatku VAT
8 Pozycja w planie finansowym
jednostki
9 Termin wykonania zamoéwienia
Kwota brutto, ktérg Zamawiajgcy
10 zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia
11 | Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)
Skiadanie ofert czesciowych
12 | (TAKINIE) - podzial na zadania /
pakiety
13 Zamowienia uzupetniajgce

*je$li dotyczy




W trybie zamoéwienia z wolnej
reki, zapytania o cene, powinno
sie zaprosi¢ do udziatu w

postepowaniu
*jesli dotyczy

14

15 Kryteria oceny ofert
60% - cena; 40% inne

16 Szczegodlne warunki dotyczace
przedmiotu zamoéwienia

Whioskujacy
Akceptuje pod wzgledem formalnym (uwagi)
Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia
Akceptuje pod wzgledem finansowym
(zabezpieczenie srodkoéw finansowych)
Gtowny Ksiegowy
ZATWIERDZAM:
Dyrektor



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamdowien publicznych (...)

Chorzdw, dnia ...........ccciii
ZNaK SPraWy ......ccovviviiiiiiiiiiiiiiieeei e,

Faktura nr ..o

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego *
o wartosci do 130 000 ziotych

Postepowanie majgce na celu wybor Wykonawcy prowadzi¢ bedzie :

Iwskazaé : imie i nazwisko uprawnionego pracownika lub Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia w
zalezno$ci od warto$ci zamowienia/.

* Warunkiem ostatecznego przyjecia wniosku przez Dziat Zamowienh Publicznych jest jego
kompletno$¢ pod wzgledem formalno-merytorycznym (wypetnione pola oraz wymagane podpisy).

1 Przedmiot zamowienia

Uzasadnienie potrzeby
wszczecia postgpowania

Dzial/l Pracownik wnioskujacy
3 o przeprowadzenie
postepowania

Szacunkowa wartos¢
4 zamowienia
w ztotych netto

5 | Wysokos$é stawki podatku VAT

6 | Termin wykonania zamowienia

Wspolny Stownik Zamoéwien

7 (CPV)
. Dostawa
Rodzaj zamoéwienia:
8 |* Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig Ustuga
rubryke
Robota budowlana




Wartos$¢ szacunkowg ustalono
na podstawie:

9 |* Do wniosku nalezy zatgczy¢
dokumenty/kserokopie dokumentow |
potwierdzajacych ustalenie wartosci Jopisa¢ w jaki sposéb dokonano szacowania zamowienia/
szacunkowej lub dokument z

szacowania zamowienia

Zamowienie proponuje udzieii¢ ;
Wykonawcy, ktory przedstawit gz | eHres Wiy ey
10 najkorzystniejsze warunki ofert
*w przypadku zamowien do 30 000,00
zt netto — zgodnie z § 5 ust. 1oraz 2

UWAGA : Rozpoczecie procedury wytonienia Wykonawcy mozna rozpoczaé dopiero po zatwierdzeniu

wniosku przez Dyrektora.

Whioskujgcy
Akceptuje pod wzgledem formalnym (uwagi)
Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia
Akceptuje pod wzgledem finansowym
(zabezpieczenie srodkow finansowych)
Gtowny Ksiegowy
ZATWIERDZAM:
Dyrektor



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych (...)

(815T0] p40)T AR o o[- [—————
ZNAKISPraWy s sotmmeres 5 oo S

FAIUGE NP 5o 2 2 errepmrom 5 500 s Smmwevs o

Jkomoérka wnioskujacal
WNIOSEK
do Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie

o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienia: dodatkowego* wynikajacego z awarii*

Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
Osoba odpowiedzialna merytorycznie za przedmiot zamowienia i jego realizacje:

*limiginazwisko/

Szacunkowa warto$¢ zamowienia: e ZHNEt O
Termin wykonania zamowienia:

Merytoryczne uzasadnienie: koniecznosci niezwtocznego dokonania zakupu badz realizacji ustugi lub
roboty budowlanej (dot. awarii) / zamowienia dodatkowego / korekty zestawienia potrzeb:

podpls
Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia
© dataipodpis
~ Glowny Ksiegowy
ZATWIERDZAM:
 DYREKTOR




Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych(...)

..................................................... CNOT2ZOW e 6 sssmmm v sxnsemmss e
/pieczatka Zamawiajgcego/

NISBIaWy e enses s 5 meves

PROTOKOL
dot. postepowania udzielenia zamowienia publicznego,

A~ vmses e ot IV VN Amiala e avnssmas 9N Gr\f\ =l i mba F ot ADN 00!‘\ -l
U wallusuUl W PILATULIdIC PUWYLT] YU VUV 41 11TV | PpUNNILE) 19V v £

ietto.
1. Nazwa zamawiajgcego : ................

2. Osobalosoby wykonujgca czynnosci zwigzane =z udzieleniem niniejszego zamowienia

(krotki opis przedmiotu zamowienia)

4. taczna szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu .................. przez
............................................... i Wynosi ............zt netto,
(imie i nazwisko)
Dokument dotyczgcy szacowania stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

5. Srodki na realizacje niniejszego zamdwienia sg zabezpieczone zgodnie z § 3 Regulaminu
udzielania zamoéwien tj. zgodnie z wnioskiem nr.........................

6. Okolicznosci wyboru wykonawcy:

(przeprowadzono zapytanie ofertowe, negocjacje, rozpoznanie cenowe, lub podac
podstawe odstgpienia od ww. czynnosci)

7. Ogtoszenie o zapytaniu ofertowym umieszczono w dniu ................c....... na Platformie Zakupowej/
strofie INIETNEIOWE] o e s pomm s o oraz w bazie konkurencyjnosci (jesli dotyczy)

8. Zestawienie firm, do ktérych skierowano ogtoszenie o postepowaniu (tj. zaproszono do ztozenia
ofert — jesli dotyczy:

nazwa i adres wykonawcy

O b To . {1 [REmmstp————— wplynetly ....... oferty/wnioski*, tj:

Uwagi dot. weryfikacji
Ipotwierdzenie spetniania
warunkow, wezwania,
zawiadomienia/

Cena oferty /oraz inne
Lp. Nazwa i adres wykonawcy kryteria jezeli podano
w zapytaniu/

10. Ustalenia bedgce przedmiotem negocjaciji — jesli dotyczy :

(np.. termin realizacji, warunki dostawy i gwarancji)



11. Po przeprowadzeniu negocjacji nastepujacy wykonawcy zadeklarowali dalszy udziat
w postepowaniu i ztozyli oferty — jesli dotyczy :

Cena oferty (oraz inne kryteria
Lp. Nazwa i adres wykonawcy jezeli podano Uwagi
w ogloszeniu)

12. Ocena ofert:

ILOSC LACZNA
PUNKTOW W ILOSC
KRYTERIUM | PUNKTOW

v — ljesli
dotyczy/

CENA ILOSC INNE

Lp. | Nazwa Wykonawey | qcepry | PUNKTOW W | KRYTERIUM

KRYTERIUM | /jezeli podano
CENA w zapytaniu /

13. Rozstrzygnigcie postepowania

1/ wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru:

13 [NAE TBTOTITERE! 25 5 550  sotitsin e easse i » ssissnss o S 5 Saniin § it Asassasss oo s siosne st s susatesmtinin' i o

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

/ podpis osoby/oséb wykonujacych
czynnosci zwigzane z udzieleniem
niniejszego zamowienia/

Zatwierdzit W dniU oo
/podpis i piecze¢ Dyrektora/
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Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych(...)

Regulamin pracy komisji przetargowej

ROZDZIAL |

Postanowienia ogo6ine

§1
Regulamin pracy Komisji przetargowej (zwany dalej "Regulaminem”), okreéla tryb pracy Komisji
przetargowej (zwanej dalej "Komisjg") powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Komisja jest powotywana i dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 ze zm.), (zwanej dalej "ustawg Pzp") oraz
postanowienia niniejszego Regulaminu.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem rozumie¢
takze osobe wykonujgcg czynnodci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

ROZDZIAL 11

Prace Komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, a konczy z dniem zawarcia umowy lub
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, powotywany i odwotywany przez kierownika
zamawiajgcego sposrod cztonkdw Komisji.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i do$wiadczeniem.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisbw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§3
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich obowigzkow stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnos$ci co najmniej potowy jej
cztonkow.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego Komisiji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.
Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotgcza sie
do protokotu posiedzenia Komisji. ‘
W przypadku obecnoéci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji, przewodniczgcy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Z posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokédt, w ktorym opisuje sie przebieg posiedzenia, w
szczegodlnosci: wyniki gltosowan, dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom Komisji w
zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczgcego Komisji.



10.

4.

12.

Protokét z posiedzenia Komisji sporzgdza Sekretarz Komisji. Protokét podpisujg cztonkowie
Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji
biorgcych udziat w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.

Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z rozstrzygnieciami Komisji. -

Kazdy z czlonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu Komlsp ma prawo whniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4
Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o:
a) braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp;
b) braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp
- przekazujgc je Przewodniczgcemu Komisiji.
Przed odebraniem o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 1, kierownik zamawiajgcego lub osoba,
ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza cztonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci
karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. a, o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 2 ustawy Pzp czionkowie Komisji skiadajg niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich
istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie p6znigj niz przed zakonczeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. b, cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczeciem
wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okohcznosm o ktorych mowa odpowiednio w art. 56
ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, czionek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1. -
W przypadku zaistnienia w loku prowadzonego postegpowania o udzielenie zamowienia
okolicznosci wymienionych odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, cztonek Komisji
obowigzany jest niezwtocznie wylgczy¢ sie z udziatu w tym postepowaniu, powiadamiajgc o tym
na pismie przewodniczgacego Komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczgcego Komisji — kierownika zamawiajgcego.
Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe
podlegajacg wylgczeniu, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci
faktycznych niewplywajgcych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 7 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka Komisji
os$wiadczenia lub zlozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

. §5
Przewodniczgey Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowac¢ do kierownika zamawiajgcego o
powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o ud2|elen|e zamoéwienia publlczr‘ego wymaga wiadomosci
specjalnych. :
Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz
szacowane koszty wynagtodzema blegiego a takze - o |Ie jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie' na pismie, a na zadanle Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publlcznego Komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamaW|aJacego do zatwierdzenia: ‘




1) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu
lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia
publicznego / wzorem umowy;

2) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§7
1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegoélnosci nastepujgce czynnosci

1) zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informaciji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszczalprzekazuje wiasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do
opublikowania w ramach postepowania-o udzielenie zamowienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamdwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w przypadku podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki:

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamowienia,

7) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informacji oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy Pzp;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogtoszeniem oraz wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w dialogu;

11) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentow wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczgcg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przediuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okre$lonych ustawag;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
ofertg;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.
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2. Czlonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do skfadania ofert, po
szczegodtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

ROZDZIAL 111

Prawa i obowigzki cztonkéw Komisji

§8
Cztonkowie komisji majg prawo w szczegolhosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczgcych
funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9
1. Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczgcych specyfikacji warunkow zamowienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu; wnioskow o dopuszczenie do udziatu w partnerstwie innowacyjnym;
4) ztozenie oSwiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
2. Do obowigzkéw czionka Komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem Komisji, nalezy
w szczegolnosci:
1) wykonywanie czynnoéci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 Regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgcego Komisji;
2) niezwioczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznoéciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach Komisji.

§10
1. Przewodniczgcy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Do obowigzkow Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust 1

Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich
prowadzenie;

2) podziat prac miedzy czionkdéw Komisji;

3) odebranie od cztonkow komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2
i 3 ustawy Pzp i wigczenie ich do dokumentacji postepowania;

4) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp
albo ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

5) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu
wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;,

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisjj;




7) przedkiadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegolnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powofanie biegtego jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;

9) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

10) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

. Przewodniczgcy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie

internetowej oraz w miejscu, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 4 Regulaminu.

. Przewodniczgcy reprezentuje Komisje wobec 0séb trzecich.

§ 11

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi-administracyjnej postepowania oraz

jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolno$ci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania wraz z
zatgcznikami;

2) sporzagdzanie protokatoéw z posiedzen Komisiji;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;

5) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z postepowaniem;

7)  przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wkasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjaéniajgce lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL IV
Zakonczenie prac Komisji

§12

. Przewodniczgcy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zatgcznikami.

. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnoéci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.
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Zarzadzenie nr 92/2021
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 28 grudnia 2021

w sprawie przeprowadzenia weryfikacji stanu wartosci niematerialnych i prawnych

Zarzadzam przeprowadzenie weryfikacji stanu warto$ci niematerialnych i prawnych
bedacych w posiadaniu Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie wedtug stanu na 31.12.2021
w okresie 03.01.2022 — 12.01.2022.

§1
Do przeprowadzenia weryfikacji stanu WNiP - programéw i licencji komputerowych
wyznaczam nastepujgce osoby:

1. Stawomir Klebach - informatyk

2. Mateusz Sikora - informatyk

§2
Stan wartoéci niematerialnych i prawnych ustala si¢ w drodze sporzadzenia wykazu
programéw zainstalowanych na kazdej jednostce komputerowej bedacej w uzytkowaniu
Szpitala i zweryfikowania ich pod katem wymogéw zakupu licencji. Pordwnania z danymi
z ksiag rachunkowych dokonuje pracownik Dziatu Finansowo-Ksi¢gowego odpowiedzialny

za ewidencje w/w warto$ci niematerialnych.

§3
Po zakoficzeniu czynnoéci weryfikacyjnych zespot, o ktorym mowa w §1 ztozy niezwlocznie

sprawozdanie z przebiegu w/w czynnosci.

§4
Po przeprowadzeniu weryfikacji wartoéci niematerialnych i prawnych zespot weryfikacyjny
do dnia 19 stycznia 2022 r. przekazuje Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
dokumentacje rozliczenia inwentaryzacji, ktéra powinna zosta¢ dostarczona Glownemu
Ksiegowemu. Gtéwny ksiegowy po zaopiniowaniu tresci  protokotu  przedklada

go do zatwierdzenia Dyrektorowi szpitala.




§5
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg spisow inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§6
Nadzor nad prawidtowoscia, kompletno$cig 1 terminowoscig spisu powierza si¢ Glownemu

Ksiggowemu.

Do wiadomosci:
1 — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j
2 — Gléwna Ksiegowa




